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ADMINISTRAR LOS ARCHIVOS, CONSERVACION

La memoria institucional en la administracion publica es importante para la toma de decisiones a nivel
directivo, ya sea para desarrollar y formular nuevos programas y proyectos; en todas esas actividades estan
presente los archivos por lo que se debe tener en cuenta la importancia del lugar escogido para que
conserven y sean consultados pero siempre garantizando su i idad y correcta admini: i6

* Descripcidn de la actividad:
1. En esta parte de |a formacidn analizaremos algunas imagenes de archivos piblicos. Ver anexo
entregado por la instructora, videos y luego responder:
Reflexiones:

1. Observe las imdgenes 1y 2; A qué considera que se deba que muchos archivos se vean de esta manera?
Justifique su respuesta

2. Cree que una descripcién (rotulo) de la informacién contenida en las cajas de la imagen 3 es suficiente
para hacer una bisqueda eficiente de un documento en particular, y que las bolsas plasticas pueden llegar
hacer una buena opcién para guardar documentos? Justifique sus respuestas

3. Considera que la informacion contenida en |as cajas de la imagen 4 estd en mejores condiciones que en las
imagenes anteriores? Por qué.

4.Enlaimagen 5 cree que la se muche mas i i Que
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ACUERDO No 060
{30 de octubire de 2001)
POR EL CUAL SE ESTABLECEN PAUTAS PARA LA STRACION DE LAS
COMUNICACIONES OFICIALES EN LAS ENTIDADES Y LAS PRIVADAS

QUE CUMPLEN FUNCIONES PUBLICAS

€1 Consajo D! del G @0 In Nacion, en Uso de sus taculiades
logales, on especial las otorgades por 1a Ley B0 de 1989, la Loy 430 de 1998 y la Loy
594 de 2000.
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